因公出国（境）团组计划申报自查表
	审查事项
	审查要点
	自查情况
	备注

	日程安排
	每次出访不得超过3个国家和地区（含经停国家和地区，不出机场的除外），在外停留不超过10天（含抵、离境当日）；出访2国不超过8天，出访1国不超过5天；赴拉美、非洲等因航班衔接不便的国家出访2国不超过9天，出访1国不超过6天；对专程、单独赴美国、加拿大、俄罗斯的团组，如执行重要任务且须访问目的国多个城市，可根据实际工作需要适当放宽在外时间1天
	
	

	
	行程安排必须具体到每半天
	
	

	
	行程基本合理，公务活动占出访总天数的2/3以上
	
	

	团组要求
	非校级公务团组成员人数不超过5人
学生交流团的带队教师人数不得超过2人
	
	

	
	公务团组中纯行政管理人员不能超过1人
	
	

	
	党政一把手不能两人同团出访
	
	

	
	学生交流团组须制定安全风险预案
	
	

	经费使用
	经费来源必须明确，确保有经费支持
	
	

	
	经费性质和类型已明确
	
	

	
	经费使用必须符合学校财务管理要求
	
	


单位：                  联系人：                  联系电话：     
填写说明：符合相关审查要点，请在“自查情况”一栏填写√。
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